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[.C. "RACHEL BEHAR"-TRECATE
Prot. 0010006 del 20/08/2025

Al Personale della Scuola
Alla DSGA

VI (Uscita) Al Sito Web

Agli Atti/Bacheca

OGGETTO: Presa di servizio del personale docente il 1° settembre 2025.

Si informa che il giorno 1° settembre 2025 é prevista la presa di servizio per tutto il personale che si
accinge a dare avvio al nuovo anno scolastico, secondo le modalita descritte di seguito da effettuarsi
presso la sede centrale dell’Istituto Comprensivo sito in Via Mezzano n. 41 Trecate.

Quiali docenti devono prendere servizio il 1° settembre 2025

Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti:
1. Neo immessi in ruolo.
2. Coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra.
3. Coloro che hanno ottenuto I’assegnazione provvisoria o ['utilizzazione.
4. Coloro che rientrano nella scuola di titolarita dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione nell’a.s. 2024/25.
5. Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo.

6. Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 2024/25, rientrano nella
scuola di titolarita.

7. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari.

8. Coloro che sono stati assunti nel 2024/25 a tempo determinato e dal 2025/26 sono di ruolo (ossia i docenti assunti
da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia ).

9. Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.

Eccezioni

Non devono presentarsi per la presa di servizio il 1° settembre 2025 i docenti che:
1. Non hanno cambiato scuola di titolarita e hanno prestato servizio nella medesima nel 2024/25.

2. Si trovano in maternita (per tali docenti il rapporto di lavoro si perfeziona con la sola accettazione della nomina, sia
a tempo determinato che indeterminato).
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Differimento della presa di servizio qualora un docente sia impossibilitato a prendere servizio il 1°
settembre 2025 per motivi normativamente previsti, puo differire la presa di servizio. Questo riguarda
anche i docenti con contratto di supplenze al 30 giugno e al 31 agosto.

Si raccomanda a tutto il personale docente di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di
contattare la segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessita di chiarimento.

Modalita di presa di servizio

Il personale docente e ATA neo immesso in ruolo ovvero trasferito da altra istituzione scolastica
ovvero con incarico annuale osservera la seguente procedura per la presa di servizio presso questa
Istituzione Scolastica.

La documentazione richiesta per la presa di servizio allegata alla presente nota e reperibile sul sito
web.

(] Stato Personale e di Servizio

) Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione

[J Richiesta Accreditamento Stipendio

(1 Dichiarazione Attestati Di Formazione sulla Sicurezza

Al fine di velocizzare le operazioni e possibile compilare i documenti di competenza allegati alla
presente e inviarli via mail all’indirizzo NOIC82900g@istruzione.it riportando nell’oggetto della
mail: “COGNOME NOME- Assunzione in servizio DOCENTE/ATA A.S. 2025/2026” entro il
30/08/2025.

Siricorda di allegare inoltre:
] Copia della Carta di Identita
] Copia del Codice fiscale

Sara compilato e firmato in segreteria solo il modulo della effettiva presa di servizio e le diverse
informative.

Se impossibilitati all’invio si prega di presentarsi il giorno della presa di servizio con i documenti gia
compilati senza indicazione di data e senza firma.

Per Ulteriori informazioni in caso di problemi tecnici nell’invio della documentazione & possibile
contattare la Segreteria Ufficio Personale al numero 0321-71158.

Il Dirigente Scolastico dispone che gli ingressi per la presa di servizio del 1/9/2025 avvengano nel
rispetto dei seguenti orari:

Ore 08:00 Personale ATA

Ore 9:00 Docenti Scuola Secondaria di | grado
Ore 10:30 Docenti Scuola Primaria

Ore 11:30 Docenti scuola dell’Infanzia

Distinti saluti,

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Maria Zeccato

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
exart. 3,co 2, D. Lgs. 39/93
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